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IDEARE 
TUTORIAL PARA USO DAS NOVAS TELAS PARA PROJETOS DE INOVAÇÃO 

 
 
Objetivo: Fornecer instruções para uso das telas de planejamento e elaboração de projetos de 
inovação, de acordo com as novas regras do SEG. 
 

1) Novas funcionalidades para acessar os projetos com participação do usuário 
 
Instrução Geral: Na tela inicial, acessada pelo menu ‘Submissões >> Elaborar/Consultar 
Submissões’, pode ser consultada uma lista com todos os projetos (em qualquer status) em que o 
usuário participa (em qualquer função), de acordo com os filtros selecionados pelo usuário. O líder do 
projeto pode usar o ícone ‘Editar’ para acessar (e editar) todo o projeto. Os demais integrantes da 
equipe do projeto podem usar o ícone ‘pasta’ para acessar diretamente a parte do projeto sob a sua 
responsabilidade. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Figura 1: Tela ‘Elaborar/Consultar Submissões’, com a lista de participações do usuário, conforme os filtros 
selecionados. Para mostrar todos os seus projetos, utilize o botão ‘Consultar’, sem especificar filtros. 

 
 
 
 
 

Menu ‘Submissões >> Elaborar/Consultar 
Submissões dá acesso à tela com lista de 
projetos do usuário (mostrada após clicar 

no botão ‘Consultar’, tendo ou não 
utilizado os filtros). 

O ícone ‘Editar’ está disponível apenas 
para o líder do projeto, pois permite 

abrir o projeto para alterá-lo na íntegra. 
Para os demais participantes, apenas o 

ícone ‘Visualizar’. 

O ícone ‘Pasta’ permite acessar a lista de 
planos de ação/Soluções/Contribuições 

(conforme o tipo de projeto). Ver figura 2, 
na próxima página. 
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Figura 2: Tela com a lista de estruturas sob a responsabilidade do usuário. No caso de projetos de 
Macroprogramas, o ícone PA se refere a Planos de Ação. No caso de projetos de inovação (Tipos I, II e III) se 
refere a ‘Soluções para Inovação’ e no caso de projetos de apoio à inovação (Tipo IV) se refere a ‘Contribuições 
para Inovação’. 
 

A lista de PAs/Soluções/Contribuições e 
atividades do projeto clicado na tela 

anterior, com as responsabilidades do 
usuário realçados na cor verde. Nesses, o 

usuário pode usar o ícone ‘Editar’, que leva 
direto ao ponto desejado. 
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2) Tela para planejamento de projetos de inovação (Matriz ‘Problemas-Soluções-Resultados’) 
 
Instrução Geral: Essa funcionalidade do Ideare (acessada pelo menu ‘Submissões >> Planejamento de Projetos’) é de uso opcional, sendo 
destinada ao planejamento de projetos de inovação, segundo uma estrutura de ‘matriz lógica’ simplificada (problemas  soluções  
resultados). Ver instruções no documento ‘Pílula SEG 5’, disponível no menu ‘Suporte >> Arquivos úteis’ do Ideare, na categoria ‘Documentos 
do Novo SEG’. Há também instruções que podem ser acessadas diretamente na tela do Ideare, por meio dos botões na parte superior da tela 
de planejamento, conforme se vê na figura abaixo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 3: Tela de inserção/edição de uma matriz de planejamento de projetos 

Menu ‘Planejamento de projetos e 3 
submenus: ‘Ver Exemplo de 

Planejamento’, ‘Meus Planejamentos’ e 
‘Inserir Novo Planejamento’. 

Consulte informações sobre como 
estruturar um planejamento usando esses 

botões na parte superior da tela. 

Após estruturar um plano de projeto, utilize esse 
botão para converter em um projeto para as 

chamadas do SEG que estejam disponíveis. Após 
a conversão, o novo projeto pode ser acessado 

(menu ‘Submissões >> Elaborar/Consultar 
submissões’) e editado/alterado normalmente. 
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3) Tela para elaboração/edição de projetos de inovação 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 4: Tela de inserção/edição de um projeto, mostrando a aba ‘Identificação’. 

Na aba ‘Identificação’ são 
preenchidos/editados os dados básicos do 

projeto, os campos de Resumo, Caracterização 
e Justificativa e Objetivo Geral, únicos campos 
de texto do projeto. Também são preenchidos 

os objetivos específicos. 

O botão ‘Ver Panorama’ abre uma tela com 
a estrutura do projeto, ou seja, suas 

Soluções para Inovação (ou Contribuições 
para Inovação) e os resultados de cada uma. 
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Figura 5: Tela de inserção/edição de um projeto, mostrando a aba ‘Gestão do Projeto’. 

Todos os projetos terão obrigatoriamente 
um Plano Gerencial, para o qual também 

são listadas atividades e resultados 
(somente resultados da categoria ‘Apoio à 

Inovação’) . 

Embora as atividades e os resultados 
sejam inter-relacionados, NÃO se exige 
que haja uma relação quantitativa (1/1) 

entre eles, ou seja, um resultado para cada 
atividade. 

O Plano Gerencial deve ser vinculado, de 
acordo com as atividades previstas, a um 
ou mais objetivos específicos do projeto. 
Utilize esse botão para fazer a vinculação. 
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Figura 6: Tela de inserção/edição de um projeto, mostrando a aba ‘Solução para Inovação’ (Tipos I, II e III) ou ‘Contribuições para Inovação’ (Tipo IV). 

Embora as atividades e os resultados 
sejam inter-relacionados, NÃO se exige 
que haja uma relação quantitativa (1/1) 
entre eles, ou seja, um resultado para 

cada atividade. 

Cada ‘Solução para Inovação’ (Tipos I, II e 
III) ou ‘Contribuição para Inovação’ (Tipo 
IV) deve ser vinculada a pelo menos um 

dos objetivos específicos do projeto. 
Utilize esse botão para essa vinculação. 

Cada ‘Solução para Inovação’ (Tipos I, II e III) ou 
‘Contribuição para Inovação’ (Tipo IV) deve ser 
vinculada a um dos ‘Desafios de Inovação’ dos 

portfolios associados à chamada à qual o 
projeto está sendo apresentado. Utilize esse 

botão para fazer essa vinculação 

Cada projeto pode ter várias ‘Soluções para 
Inovação’ (Tipo I, II e III) ou ‘Contribuições para 

Inovação (Tipo IV), cada uma com seus respectivos 
resultados e atividades. Utilize esse botão para 
inserir um novo e o botão ‘Editar’ se precisar 

alterar, após inserido. 

Use esse controle para passar de uma 
Solução/Contribuição para outra. 
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4) Menu inicial do Ideare, com botões de acesso rápido (alternativa ao uso dos menus laterais) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Botões de navegação para as tarefas 
mais comuns. 

Figuras que funcionam como link para 
abrir o Painel de Indicadores da 

Programação ou o Quaesta, 
aproveitando o login feito no Ideare. 
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5) Contatos para Suporte Técnico: 
 
 Telefone: 61 3448 1814 
 E-mail: suporte.ideare@embrapa.br 


